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1. GAMBARAN APLIKASI 

 

1.1 Deskripsi Aplikasi 

Aplikasi IZOP Lembaga Pendidikan Keagamaan Buddha digunakan untuk 

memfasilitasi proses pengajuan izin operasional Lembaga Pendidikan Keagamaan 

Buddha dari seluruh Indonesia. Setiap Lembaga dapat mengajukan izin operasional 

baik yang baru / perpanjangan yang akan diverifikasi oleh Kantor Wilayah Kementerian 

Agama Provinsi dan akan diteruskan ke Direktorat Jenderal Bimbingan Masyarakat 

Buddha Kementerian Agama Pusat. 

 

1.2 User Aplikasi 

User dalam Aplikasi IZOP Lembaga Pendidikan Keagamaan Buddha terdiri dari 

beberapa jenis user yang memiliki kewenangan masing-masing: 

1. Direktorat Jenderal Bimbingan Masyarakat Buddha 

2. Kantor Wilayah Kementerian Agama Provinsi 

3. Lembaga 

4. Publik 

 

1.3 Alur Proses Aplikasi 

Berikut merupakan gambaran alur proses Aplikasi IZOP Lembaga Pendidikan 

Keagamaan Buddha. 

1. Alur pengajuan Lembaga Pendidikan Keagamaan Buddha Formal 

 
Gambar 1 Alur pengajuan Lembaga Pendidikan Keagamaan Buddha Formal 
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2. Alur pengajuan Lembaga Pendidikan Keagamaan Buddha Nonformal 

 
Gambar 2 Alur pengajuan Lembaga Pendidikan Keagamaan Buddha Nonformal 

 

1.4 Hak Akses User Aplikasi 

Berikut adalah hak akses yang dimiliki oleh masing-masing user dalam menjalankan 

Aplikasi IZOP Lembaga Pendidikan Keagamaan Buddha. 

 

1. User Publik 

 
Gambar 3 Hak Akses User Publik 
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2. User Lembaga 

 
Gambar 4 Hak Akses User Lembaga 
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2. AKSES APLIKASI 

 

Untuk membuka Aplikasi IZOP Lembaga Pendidikan Keagamaan Buddha, jalankan 

Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Opera, atau Internet Explorer. Kemudian buka 

tautan https://ijop.siagabuddha.com/, disarankan menggunakan peramban web 

Google Chrome.  

 

2.1 Registrasi (Pendaftaran Akun Baru)  

Langkah pertama untuk dapat masuk kedalam sistem ini adalah melakukan proses 

registrasi. Pada halaman utama klik tombol “Mendaftar”: 

 
Gambar 5 Halaman Utama 

 

Atau pilih tombol “Register” pada halaman login Aplikasi. 

 
Gambar 6 Halaman Login 

 

Kemudian akan muncul formulir untuk registrasi, seperti berikut. 

https://ijop.siagabuddha.com/
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Gambar 7 Form Registrasi 

 

Pada formulir registrasi, isi data dengan lengkap. 

1. Pilih Jenis Pengajuan : Baru atau Perpanjangan. Untuk pengajuan jenis 

perpanjangan  input Nomor Statistik.  

Untuk melakukan pencarian nomor statistik klik “disini” pada keterangan berikut. 

 
 

Saat klik “disini”, akan muncul halaman untuk pencarian Lembaga beserta 

informasi nomor statistiknya seperti berikut. 
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Gambar 8 Info Data Lembaga 

 

2. Jenis Pendidikan : Pilih Jenis Pendidikan Formal atau Nonformal.  

3. Jenis Lembaga : Pilih Jenis Lembaga. Jenis Pendidikan harus diisi. 

4. Nama Lembaga : Isi Nama Lembaga.  

5. Provinsi : Pilih list Provinsi yang telah disediakan. 

6. Kabupaten : Pilih list Kabupaten yang telah disediakan. Pilih Provinsi dahulu. 

7. Email : Masukkan Email yang Aktif. 

8. Password : Masukkan Password minimal 8 karakter. Password ini di input untuk 

masuk aplikasi. 

9. Konfirmasi Password: Input sekali lagi password. Harus sama dengan input 

password sebelumnya. 

 

Setelah melakukan pengisian data, Lembaga dapat memilih . Maka 

untuk selanjutnya Lembaga dapat masuk pada aplikasi menggunakan email dan 

password yang telah didaftarkan. 

 

2.2 Login Aplikasi 

Untuk login Aplikasi, pilih tombol  pada halaman beranda, maka akan 

ditampilkan form login seperti berikut. 
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Gambar 9 Halaman Login 

 

Isi pada kotak teks Email dan Password dengan benar (Perhatikan besar atau kecil 

huruf dan karakter huruf selain abjad dan angka yang diketik). Kemudian klik 

, maka akan ditampilkan halaman utama aplikasi seperti 

berikut. 

 
Gambar 10 Halaman Utama Lembaga 
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3. PENJELASAN APLIKASI 

 

Pada akun lembaga, operator lembaga dapat melengkapi data-data yang dibutuhkan 

untuk proses perizinan, termasuk mengunggah dokumen persyaratan pengajuan 

perizinan. 

 

3.1 Dashboard  

Menu Dashboard adalah menu yang berisikan tracking Pengajuan Perizinan.  

 
Gambar 11 Dashboard 

 

Pada halaman dashboard, Lembaga dapat melihat status pengajuan perizinan yang 

telah diajukan sebelumnya. 

 

3.2 Data Lembaga  

Menu data Lembaga digunakan untuk melengkapi data-data Lembaga yang 

dibutuhkan untuk proses perizinan.  

Data yang diinput oleh operator lembaga antara lain: 

1. Lembaga Pendidikan Keagamaan Buddha Formal 

a. Profil Lembaga 

b. Alamat Lembaga 

c. Data Kependidikan 

d. Sarana dan Prasarana 

e. Foto Lembaga 

f. Nomor Rekening 

 

2. Lembaga Pendidikan Keagamaan Buddha Nonformal 

a. Profil Lembaga 
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b. Alamat Lembaga 

c. Sarana dan Prasarana 

d. Foto Lembaga 

e. Nomor Rekening 

 

3.2.1 Profil Lembaga  

Sub Menu Profil berisikan profil lembaga yang memuat beberapa informasi terkait 

identitas Lembaga. 

1. Profil Lembaga Formal, terdiri dari Profil/identitas Lembaga dan Dokumen 

Badan Penyelenggara. 

2. Profil Lembaga Nonformal, berisi Profil/identitas Lembaga.  

 

 

 
Gambar 12 Profil Lembaga 
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Data yang diinput antara lain: 

• Nama Penanggung Jawab : Input Nama Penanggung Jawab dengan 

benar.  

• Nama Badan Penyelenggara : Input Nama Badan Penyelenggara dengan 

benar. 

• Alamat Badan Penyelenggara : Input Alamat Badan Penyelenggara 

dengan benar.  

• Nama Lembaga : Input Nama Lembaga dengan benar. 

• No. Telepon Lembaga : Input No. Telepon Lembaga. 

• Nama Kepala Lembaga : Input Nama Kepala Lembaga.  

• No. Hp Kepala Lembaga : Input No. Hp Kepala Lembaga.  

• Jenis Pendidikan : Jenis Pendidikan sesuai dengan yang telah didaftarkan. 

• Jenis Lembaga : Jenis Lembaga sesuai dengan yang telah didaftarkan. 

• Status Lembaga : Status Lembaga sesuai dengan yang telah didaftarkan. 

• Tanggal Berdiri : Input Tanggal Berdiri Lembaga dengan benar. 

 

Dokumen Badan Penyelenggara yang diupload: 

Akte Notaris : File yang di upload ukuran Maks. 1 MB, type file : PDF. 

AD/ART : File yang di upload ukuran Maks. 1 MB, type file : PDF. 

Setelah melakukan pengisian data profil Lembaga, klik . 

 

3.2.2 Alamat Lembaga  

Sub menu Alamat lembaga berisikan data Alamat lembaga seperti berikut. 

 
Gambar 13 Alamat Lembaga 
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Data yang diinput antara lain: 

• Provinsi : Pilih Provinsi yang disediakan. 

• Kabupaten : Pilih Kabupaten yang disediakan. Provinsi harus diisi. 

• Kecamatan : Pilih Kecamatan yang disediakan. Kabupaten dan Provinsi 

harus diisi. 

• Kelurahan : Pilih Kelurahan yang disediakan. Kecamatan, Kabupaten dan 

Provinsi harus diisi. 

• Alamat : Inputkan Alamat Lembaga dengan lengkap. 

• Latitude, Longtitude: Pilih dari peta sesuai lokasi otomatis terisi latitude, 

longtitude. 

Setelah melakukan pengisian data Alamat Lembaga, klik . 

 

3.2.3 Data Kependidikan  

Sub menu Data Kependidikan memuat informasi terkait kependidikan. Pada sub menu 

ini, Lembaga dapat mengupload dokumen sesuai dengan jenis dokumen yang 

ditentukan. 

 
Gambar 14 Data Kependidikan 

 

 Data yang diupload antara lain :  

• Dokumen Kurikulum: Tipe File PDF, Maksimal : 1MB.  

• Daftar Calon Guru : Tipe File PDF, Maksimal : 1MB. 
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• SK Pengangkatan Calon Kepala Sekolah + Riwayat Hidup : Tipe File 

PDF, Maksimal : 1MB. 

• Daftar Calon Tenaga Kependidikan : Tipe File PDF, Maksimal : 1MB. 

Setelah melakukan upload data Kependidikan, klik . 

 

3.2.4 Sarana dan Prasarana  

Sub menu Sarana dan Prasarana digunakan untuk mengupload sarana dan prasarana 

Lembaga. 

 
Gambar 15 Sarana dan Prasarana 

 

 Data yang diuplod antara lain: 

 Sarana dan Prasarana : Tipe File PDF, Maksimal 1MB 

Setelah melakukan upload data Sarana dan Prasarana, klik . 

 

3.2.5 Foto Lembaga 

Sub Menu foto Lembaga digunakan untuk mengelola data foto Lembaga seperti foto 

Gedung, foto halaman, foto fasilitas, foto kelas, foto papan nama, foto sarana dan 

prasaran, dan sebagainya.  

 

Gambar 16 Foto Lembaga 
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Pada halaman tersebut, lembaga dapat menambah, mengubah dan menghapus foto 

lembaga. 

 

3.2.5.1 Tambah Foto Lembaga 

Untuk menambah foto lembaga, pilih tombol “Tambah Foto Lembaga”, maka akan 

muncul form tambah foto seperti berikut. 

 
Gambar 17 Tambah Foto Lembaga 

 

Pilih jenis foto dan upload foto Lembaga dengan ketentuan Jenis File png, jpg, atau 

jpeg. Maksimal ukuran file 2mb. Setelah itu pilih tombol “simpan” untuk menambahkan 

foto.  

 

3.2.5.2 Edit Foto Lembaga 

Untuk melakukan edit foto lembaga, pilih tombol “Edit”, maka akan muncul form edit 

foto seperti berikut. 

 
Gambar 18 Edit Foto Lembaga 
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Pilih jenis foto dan upload foto Lembaga dengan ketentuan Jenis File png, jpg, atau 

jpeg. Maksimal ukuran file 2mb. Setelah itu pilih tombol “simpan” untuk menyimpan 

perubahan foto. 

3.2.5.3 Hapus Foto Lembaga 

Untuk menghapus foto lembaga, pilih tombol “Hapus”, maka akan muncul konfirmasi 

hapus foto seperti berikut. 

 
Gambar 19 Hapus Foto Lembaga 

 

Pilih “OK” untuk menghapus foto lembaga. 

Setelah melakukan pengelolaan data foto Lembaga, klik . 

 

3.2.6 Nomor Rekening 

Sub menu Nomor rekening digunakan untuk melakukan pengisian data rekening 

Lembaga. 

 
Gambar 20 Nomor Rekening Lembaga 

 

Data yang diinput antara lain: 

• Nomor Rekening : Input Nomor Rekening.  

• Nama Bank : Input Nama Bank.  

• Nama Pemilik Rekening : Input Nama Pemilik Rekening.  

• Cabang Bank : Input Cabang Bank.  

• Foto Rekening : Tipe File PDF. Maksimal 1 MB.  

Setelah melakukan pengisian Nomor Rekening, klik . 
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3.3 Pengajuan Perizinan  

Menu ini berisikan 4 tahapan pengajuan perizinan yaitu Informasi Alur Perijinan, Cek 

Dokumen Lembaga, Upload Persyaratan, dan Pengajuan Izin. 

 
Gambar 21 Pengajuan Perizinan 

 

1. Informasi Alur Perijinan : Menampilkan informasi terkait Alur Pengajuan 

Perizinan. 

Klik  untuk menuju tahap selanjutnya, maka akan muncul halaman 

berikut.  

 
Gambar 22 Cek Dokumen Lembaga 

 

2. Cek Dokumen Lembaga : Cek terkait kelengkapan Data / dokumen yang 

sebelumnya diinput. 

Klik  untuk menuju tahap selanjutnya, maka akan muncul halaman 

berikut. 
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Gambar 23 Upload Persyaratan 
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3. Upload Persyaratan : pada halaman ini, Lembaga dapat upload dokumen 

yang dipersyaratkan untuk pengajuan perizinan. 

Jika sudah semua di upload klik  untuk menuju tahap selanjutnya, 

maka akan muncul halaman berikut.  

 
Gambar 24 Pengajuan Izin 

 

4. Pengajuan Izin : Setelah data dan dokumen persyaratan terisi dengan 

lengkap, Lembaga dapat mengajukan perizinan. Untuk mengajukan 

perizinan, klik “Ajukan Perizinan” maka data akan masuk pada user Kantor 

Wilayah untuk selanjutnya dilakukan proses verifikasi. 

 

3.4 Riwayat 

Menu riwayat berisikan data Riwayat Pengajuan Perizinan mulai dari usulan diajukan 

sampai dengan proses selesai. 

 
Gambar 25 Riwayat Pengajuan 

 

Pada halaman ini, Lembaga dapat melihat informasi tanggal proses dari pengajuan 

perizinan yang telah diajukan. 
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3.5 Sign Out 

Untuk keluar dari aplikasi, Lembaga dapat klik  pada pojok kanan atas, 

maka sistem akan mengembalikan pada halaman login aplikasi. 

 


